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CONVOCATORIA GBA 2019

SOLICITUD ELECTRÓNICA




* NOTA: Esta guía tiene como objetivo facilitar a las entidades solicitantes la tramitación electrónica de sus solicitudes. Si durante la tramitación hubiera alguna incidencia del servicio podéis contactar con Zuzenean en el 012. La relación de la documentación requerida y complementaria se encuentra en la web. Para resolver dudas sobre el formulario podéis contactar con la AVCD.

Las entidades podrán hacer sus solicitudes de forma electrónica de dos maneras: 

A. Solicitud electrónica firmada con la tarjeta de la entidad solicitante (CIF)

La solicitud se completa on line y la firma electrónicamente la entidad con una tarjeta de persona jurídica reconocida por el Gobierno Vasco[footnoteRef:1]. No será necesario presentar ningún poder de representación ya que la solicitud la realiza la entidad en su nombre.  [1:  Para más información sobre los medios de identificación electrónica de personas jurídicas y físicas reconocidos por el Gobierno Vasco visitar la siguiente página: https://www.euskadi.eus/y22-izapide2/es/contenidos/informacion/certificados_admitidos/es_cert_ele/certificados_electronicos.html ] 


B. Solicitud electrónica firmada con la tarjeta identificativa de la persona que representa a la entidad solicitante (DNI)

La solicitud se completa on line y la firma una persona física que cuenta con poderes de representación legal de la entidad. Para ello utiliza su tarjeta de identificación física reconocida por el Gobierno Vasco. La persona que firma debe estar dada de alta en el registro de representantes del Gobierno Vasco o haber entregado previamente a la AVCD su apoderamiento. De no ser así, deberá adjuntar (en la pestaña correspondiente) su poder de representación siguiendo el modelo recogido en la web.


A. SOLICITUD ELECTRÓNICA FIRMADA CON LA TARJETA DE LA ENTIDAD SOLICITANTE (CIF)

* La solicitud se puede guardar y recuperar en cualquier momento (ver Anexo final). 

1. Entrar en www.elankidetza.euskadi.eus[footnoteRef:2]. [2:  El navegador deberá ser Internet Explorer 8, Firefox 4, Google Chrome 10, Safari 5 y Opera 11, o sus versiones posteriores. Se recomienda Internet Explorer.] 


[image: ]La convocatoria estará aquí



2. Pinchar sobre la convocatoria y pasar a la siguiente pantalla. 

[image: ]







3. Seleccionar la pestaña “Solicitud y aportación de documentación” y luego pinchar en “Solicitud”.

Las demás pestañas incluyen información básica de la convocatoria: objeto, requisitos, dotación económica, normativa aplicable, recursos que pueden interponerse y datos de contacto.
[image: ][image: ]


4. Introducir la tarjeta de la entidad en el ordenador o el lector. En nuestro caso seleccionamos “Certificados digitales”, cada uno seleccionará el tipo de identificación electrónica que disponga 

[image: ]

5. Entrar en el apartado “Paso 1: Identificarse”. Pinchar “Titular” y “Siguiente”. Se puede retirar la tarjeta, completar la solicitud y volverla a introducir para firmarla y enviarla.


[image: ]Aparecen los datos de la tarjeta, si es un NIF  hay que elegir “Titular”, si es un DNI la opción será “Representante”




[image: ]La información se organiza por pestañas. Pueden rellenarse en el orden que se desee, pero para pasar de una a otra hay que completar todos los datos obligatorios (*) de esa pestaña y una vez cumplimentadas todas pinchar en “Siguiente”.








6. Entrar en el apartado “Paso 2: Rellenar los datos”. 

6.1 Pestaña “Datos básicos”

La pestaña de “Datos básicos” es diferente en función de cómo se firme la solicitud. El resto son iguales. Si se firma con la tarjeta de la entidad solicitante veremos esta pantalla:

[image: ]DATOS PARA AVISOS
De qué modo se quiere recibir el aviso de que tiene una notificación/comunicación. Si no se rellena, no se podrán ver los avisos.
¡CUIDADO! La letra “ñ” da error en las cuentas de correo.
ENTIDAD
Aparecerán directamente los datos de la tarjeta de entidad (nombre y CIF), en caso de haber  introducido DNI aparecerán por defecto los datos del representante y en blanco los de la entidad que deberemos rellenar














6.2.- Pestaña “Datos del proyecto” 


[image: ]Se publicará un listado con los correspondientes códigos de cada entidad que aparecen en el Registro de Agentes de Cooperación
Son los datos del registro en el que corresponda estar inscrita

[image: ]¡¡¡NO OLVIDAR!!! Una vez introducidos los datos hay que confirmarlos pinchando el botón de “Aceptar” para que guarde el dato.
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6.3.- Pestaña “Datos complementarios”


[image: ]

6.4.- Pestaña “Declaraciones responsables”

[image: ]


 
6.5.- Pestaña “Acreditación/compromisos”

[image: ]


7. Entrar en el apartado “Paso 3: Adjuntar la documentación”.

Añadir la documentación requerida según los modelos disponibles en la web y adjuntar los documentos que complementan el proyecto para su valoración ordenados en sus anexos correspondientes. La relación de la documentación requerida y complementaria se encuentra en un documento en la web. Tamaño de los archivos/zip: hasta 25 MG.


[image: ]Comprobación de oficio del cumplimiento con la SS y Hacienda
Nos da información sobre el documento
LUPA
Busca por fecha el documento entregado por tramitación electrónica en la Administración. 
REPRESENTACIÓN LEGAL
NO es necesario si firma la entidad 
SÍ es necesario si firma la persona representante (salvo que esté dada de alta en el registro de representantes o ya haya entregado el poder a la AVCD).
ENTREGADO 
Busca el documento entregado previamente en la Administración 
ADJUNTAR
Busca un documento almacenado en el ordenador

 
“Lupa”: Busca por fecha el documento entregado previamente en la Administración. Por el poco recorrido que tenemos en la tramitación electrónica no utilizaremos esta opción.

[image: ]

“Entregado”: En el caso que un documento ya haya sido entregado previamente en la Administración no será necesario volver a presentarlo. Para que la AVCD pueda localizar el documento hay que indicar su nombre (Poder de representación – si se firma con la tarjeta de entidad, no es necesario -, Plan estratégico, Plan pro-equidad, Plan de Acción Humanitaria…) y el órgano en el que se entregó (en la mayoría de los casos será la AVCD). No es obligatorio definir la fecha de entrega. Rellenar los datos y “Guardar”.
[image: ]




8. Entrar en el apartado “Paso 4: Firmar y enviar”. Comprobar los datos, insertar la tarjeta de la entidad y firmar con el botón de abajo.
[image: ]
[image: ]

Antes de firma, comprobar bien los datos ya que en caso de equivocación se puede volver al paso anterior para modificar cualquier dato
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Una vez firmado, aparece en pantalla el resumen de lo enviado.

[image: ]
Firma electrónica
Documentos adjuntados
Asunto
Destino
Interesado
Número de registro y fechas de registro y presentación




B. SOLICITUD ELECTRÓNICA FIRMADA CON TARJETA PERSONAL (DNI)

Seguir las primeras cuatro indicaciones de la tramitación electrónica firmada con la tarjeta de la entidad y seguir con los siguientes pasos:

4. Introducir la tarjeta personal de la persona que representa a la entidad en el ordenador o el lector. Seleccionar en “Certificados digitales”.

5. Entrar en el apartado “Paso 1: Identificarse”. Elegir la opción de “Representante” (obviar lo que aparece debajo)

[image: ]Aparecen los datos de la tarjeta  personal




6. Entrar en el apartado “Paso 2: Rellenar los datos”. 


6.1.- Pestaña “Datos básicos”

[image: ]DATOS PARA AVISOS
De qué modo se quiere recibir el aviso de que tiene una notificación/comunicación. Si no se rellena, no se podrán ver los avisos.
¡CUIDADO! La letra “ñ” da error en las cuentas de correo.
REPRESENTANTE LEGAL
Aparecerán directamente los datos de la tarjeta personal (nombre, apellidos, DNI)
ENTIDAD
Incluir los datos de la entidad solicitante (nombre y CIF) tal y como aparecen en la tarjeta CIF. El CIF se escribe con la letra y los números seguidos, sin guión.



El resto de las pestañas son iguales a la tramitación con firma de la entidad. Revisar indicaciones anteriores sobre “Datos del proyecto”, “Datos complementarios”, “Declaraciones responsables” y “Acreditación/compromisos” (páginas 8 a 15).

7. Entrar en el apartado “Paso 3: Adjuntar la documentación”, completarlo y pinchar en “Siguiente”. Ver indicaciones anteriores de la tramitación con firma de la entidad (páginas 16 a 17).

IMPORTANTE. Se requiere adjuntar copia de la representación legal de la persona física que firma la solicitud, salvo que esté dada de alta en el registro de representantes del Gobierno Vasco o ya se haya entregado a la AVCD.

[bookmark: _GoBack]8. Entrar en el apartado “Paso 4: Firmar y enviar”. Comprobar los datos y firmar con el botón de abajo. Una vez firmado, aparece en pantalla el resumen de lo enviado. Ver indicaciones anteriores de la tramitación con firma de la entidad (páginas 18 a 21).

ANEXO: CÓMO GUARDAR LOS DATOS PARA POSTERIORMENTE SEGUIR COMPLETANDO LA SOLICITUD

1. Guardar la solicitud en cualquier pestaña pinchando el botón “Guardar solicitud”.


[image: ]


[image: ]Nombre con el que se guarda la solicitud


2. Recuperar la solicitud en el Paso 1: Identificación” pinchando sobre el botón “Consultar” y “Pendientes”

[image: ]

[image: ]Aparecerá la solicitud con el nombre con el que se ha guardado. Seleccionar y seguir rellenando.
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@ Titular

O Representante





image8.png
EU|

BUSCAR  CONTACTO

ENTIDAD FICTICIO ACTIVO (77102572)) Desconectar

Solicitud
tud Electrénica - Proceso GBA (2019)

o L2 o -

Idenciicarse Rellenar los datos Aduntar los documentos Firmary envar

/

I Introduzca los datos que se solicitan en cada uno de los apartados.

OPCIONES ~

(#) campos obligatorios.

DATOS BASICOS Mostrar v
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DECLARACIONES RESPONSABLES Mostrar v
ACREDITACION/COMPROMISOS Mostrar v
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DATOS COMPLEMENTARIOS

Otros datos referentes a la entidad solicitante

* NGmero de personas socias en la CAE: Mujeres * Hombres
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\CIONES RESPONSABLES

Declaraciones responsables de la entidad sol

La entidad solicitante no ests percibiendo ninguna ayuda para el mismo objeto y finalidad procedente de cuzlquier Administracion Publica o
entes pablicos o privados.

La entidad solicitante ha solicitado o esté percibiendo alguna ayuda para el mismo objeto y finalidad procedente de cualquier Administracion
pablica o entes publicos o privados.Los datos deben detallarse en el presupuesto.

Ls entidad solicitante no se encuentra sancionada ni penal ni administrativamente con la pérdida de Iz posibilidad de obtencién de
subvenciones o ayudas pablicas, ni tampoco incursa en prohibicion legal alguna que Iz inhabilte para ello.

Ls entidad solicitante no se encuentra cumpliendo sancion administrativa o penal por incurrir en discriminacion por razon de sexo ni esté
sancionada con la prohibicion de no poder concurrir, durante el periodo que establezca la sancion, a las convocatorias de ayudas reguladas
en esta resolucion, en virtud de Ia Ley 4/2005, de 18 de febrero, para a Iguzldad de Mujeres y Hombres.

Ls entidad solicitante no se halla incursa en procedimientos de reintegro o sancionadores en el marco de ayudas o subvenciones de la misma
naturaleza concedidas por 2 Administracion General de la Comunidad Auténoma de Euskadi y sus organismos autonomos.

Ls entidad solcitante se encuentra al corriente del pago de obligaciones por reintegro de subvenciones de la misma naturaleza concedidas
porla Administracién General de |a Comunidad Autdnoma de Euskadiy sus organismos auténomos, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 13.2.¢) de |2 Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

La entidad solicitante no ha recibido ayuda alguna bajo el régimen de minimis durante los tres Gitimos afios fiscales, (el afio en curso se
considera como afio fiscal actual y los afios precedentes los otros dos afios fiscales), en el marco de los Reglamentos (UE) N° 1407/2013 de la
Cornision de 18 de diciembre de 2013 relativo a 2 aplicacion de los articulos 107 y 108 del Trtado de Funcionamiento de la Union Europea a
a5 ayudas de minimis.

[] L2 entidd solicitante cuents, al menos, con tres personas contratadas en la organizacion.
* La entidad solicitante manifiesta que son ciertos los datos contenidos en la solicitud y documentacién que le acomparia, que cumple con los

requisitos establecidos en |z normativa vigente para ser beneficiaria de estas ayudas y dispone de Ia documentacion que asi lo acredita e,
igualmente, se compromete a mantener su cumplimiento durante todo el periodo de tiempo inherente al disfrute de la subvencion.
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siscbnice,

1 en 10 s naeuroes sted no acced a una notficacin electrénica, se anvender que o h rechazdo; of rimitese dor por reaizodo y o adminisrocion
Seguir odelance con el procedimiento.

Datos para recibir avisos

Correo electrénico XX@IXNET

Idioma de las notificaciones, comunicaciones y avisos.

am—

Programa G
Lineaga

Tipo de linea subvencional para la que se solcita a ayuda:

Realzacén de Diagnéstico Paricpacio de Género y elaboracién del Plan de Accién Estracégico pro-equidad de Génsro.
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Informacién bisica sobre proteccisn de datos

Los datos de caracterparsonl que consten n I solccud serén tratados & ncorporados 13 acthidad de ratamiento denominada Becas, Ayudas .
Subvencinss

* Responsabls

« Finalidad: Gestén de ayudas econémicas subvendones y becas en materia de Cooperacién Para o Desarrollo

Agencia Vasca de Cooparacién para o Desarrollo

* Legitimacion: Tratamiento necasario para ol cumplimiento de una misién realizada en incarés piblico o en o sjecico de podsres pibiicos
conferidos al responsable delwatamieno.

« Destinatarios: Agentes de cooperacién y personas vinculadas con proyectos de cooperacién.
+ Derechos: Ustec tiene cirech = sceacer, ractficary suprimir o2 2atos, a5 camo oiros derecnos que 28 recogan &n s informacién adicionsl
« Informacién adicional: Puede consuicar  nformacién adicionsly Secalsda sobr Protaccién de Datos en nuestra pagina web

s sy ausi 200/ 1009504

En cumplimiento de:

- Regiamento Generalci Srosaceién ds Datos (npsfunins boe £5/dous/2016/113/L00001-00085, 000, Ley Orgénica 312015, de 5 d icemars, de

Proeccién de Datos Persanales y garantia defos derechos aiiales (gl 50 25/cos 0 351201 5/12/08/05fs/B0E 420151 6673.000,

Lo3 cocumentos esranjercs debertn i acomparads, e u aso,de su orresponciente raducsion al costllanoylo uskera, e conformidad con o dspuesta
en elore.15 gl Ley 3912015, de 1 de octubre ol Frocedimiento Administrativo Comin de las Administracionss Piblces.

Comprobacién de oficio por parte del érgano instructor
D scuerdo con a normativa apicable férgano nstrucor e ests procedimianto comprobars an a adminstacién compstents lossguientes daos:
+Datos i esar al coriente en ol pago d s abligacines con a Seguridad Socil (Tesoreri Genera e a Segurdad Socal (TGSS)
+Datos i esar al corienta en ol pago d s abligacns tbutarias (Diputaciones frales de s CAE o Agenda Estal Tributaria)

ME GPONGO a a comprosacién d afco po pare de rgano instructor de ese procedimiento (art. 28 e a ey 39/2015).

En caso e opanerse debers aporcar todos os documentos raqueridos n o procedimienco.
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recargara avtomaticamente
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uego retentala fima.

s izenpe eus cauizenpe@izenpe.eus.
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lanshcaze [ — Aguntaros documentos Firmar y enviar

V' Envio de a solicitud

Ver conteSubmission
Su soliciud ha sido enviada correctamente a la Adminiscracion. Puede descargar y guardar el justficante de regisio a través del enlace obtener

jusifcante de regisiro.
Puede consuitar e expediente en M Carpeta pasados unos minutos.

SR —

Administracién Pablica de la CAE
Registro slectrénico. Recibo de presentacién de documentos

Datos del Registro
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Solicitud Electrénica - Proceso GBA (2019)
Codigo: 1009904

OPCIONES + & MIPERFIL

Rellenar los datos Adjuntar los documentos Firmary enviar

W En primer lugar, especifique si act(ia en su nombre (como titular) o en representacion de otra persona o entidad (como representante). Después, introduzca
enla solicitud los datos que le correspondan: como titular o como representante.

@ Titular

O Representante

SIGUIENTE
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DATOS BASICOS

Dirigido al érgano instructor:

DIRECCION AGENCIA VASCA DE COOPERACION AL DESARROLLO

Datos Entidad Solicitante/Cabeza de Consorcio

Ticular

* Documento de idendficacen  CIF - *Nimero F45000004

* Nombre de 3 entidad ELORRIAGA COOP

Elnamsra o s s cae cingr sxacamentscon & Senarminacin qus sparecs en s e OF

Representante.

+ Documenco de dertificacion  DNI - % Ngmero 999999905
* Nombre CIUDADANO

+ Primerapelido FICTICIO * Segundo apelido ACTIVO
Seo O Homore

O Muer

Territorio / Provincia donde constan los datos fiscales de la entidad solicitante

* Territorio /Provinca _ Seleccione opcion  +

Canal de notificacion y comunicacién

‘Elerréico: Se envian 3 12 bandeja de notficacionesy comunicaciones de M carpesa. Para acceder, es necesario un medio de identficacion elecrnico.

51 10 fas narurales usced o accede s una nrficacin ecrénica, 5 anender Qe I narechazado: o rimicese dard ot realzado I acmiisracon seguid adeance con
procedimiencs.

Datos para recibr avisos

* Correo elecirénico

Teléfono mévil

Idioma de las notificaciones, comunicaciones y avisos

+ Ofsken @ Cosellano
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Ticular

* Documento de idendficacen  CIF -+ Nomero

* Nombre de 3 entidad ELORRIAGA COOP

Elnamsra o s s cae cingr sxacamentscon & Senarminacin qus sparecs en s e OF
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